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Geschäftsverteilungsplan 

für das 
Staatliche Schulamt im Landkreis Fürstenfeldbruck  Stand: 01.12.2021 

 
 

    Verantwortliche/r, schulübergreifend 
schulbezogene Verantwortlichkeit 
 
 Unabhängig von der Verantwortlichkeit für zugeteilte Aufgaben  
 obliegt dem fachlichen Leiter die Gesamtverantwortung über alle Aufgaben 
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1. Amtsleitung und Verwaltungsmanagement     

1.1 Vertretung nach außen, Koordinierung der Aufgaben der weiteren 
Schulräte/Schulrätinnen, Mitarbeiter/innen und Verwaltungsangestellten 

    

1.2 Zusammenwirken mit dem rechtlichen Leiter      

1.4 Zusammenwirken mit den politischen Mandatsträgern, den 
Schulaufwandsträgern und Elternbeiräten 

    

1.5 Zusammenwirken mit dem örtlichen Personalrat     

1.6 Zusammenwirken mit verschiedenen Einrichtungen des Landratsamts: 

 – Jugendamt, Jugendsozialarbeit an Schulen, JaS-Beirat, Task-force, 
Beratendes Mitglied im Jugendhilfeausschuss und im Ausschuss Kultur, 
Freizeit, Sport 

    

– Gesundheitsamt     

– Haushaltsstelle/EDV-Ansprechpartner     

– Gebäudeunterhalt/Ausstattung/Renovierung Schulamt     

– Schülerbeförderung     

– Kindertagesstättenaufsicht     

1.7 Zentrale Mitwirkung bei der Entwicklung von Bildungsregionen und 
Dialogforen 

    

1.8 Bewirtschaftung der Haushaltsmittel und Betriebsmittel     

1.9 EDV in der Schulverwaltung und Schulaufsicht     

– SVS/ASD/ASV     

– FiBS     

1.10 Statistik und Erhebungen     

1.11 Angelegenheiten des Datenschutzes     

1.12 Öffentlichkeitsarbeit einschließlich entsprechender Veranstaltungen     

1.13 Gestaltung und Pflege der Homepage, Medien und 
Informationstechnologie 

    

1.14  Leitbild und Weiterentwicklung der Schulaufsicht      
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2. Dienstrechtliche Aufgaben     

2.1 Fach- und Dienstaufsicht über die Grundschulen und Mittelschulen        
und das dort eingesetzte Personal einschließlich Beratung; Vereidigung 

    

2.2 Mitwirkung der allgemeinen Schulaufsicht über die privaten Schulen     

2.3 Versetzung und Abordnungen von Lehrkräften im Schulamtsbezirk     
 
 

– Direktbewerbungsverfahren     

2.4 Dienstliche Beurteilungen von Führungspersonal und Lehrkräften     

2.5 Vergabe von Leistungsprämien     

2.6 Genehmigung von Dienstreisen und Dienstbefreiungen     

2.7 Zweite Staatsprüfung: Organisation      

– Prüfungsabnahme     

2.8 Ausbildung und Einsatz der Zweitqualifikanten      

– Beratung der Zweitqualifikanten und Abnahme der 
Bewährungsfeststellungen 

    

2.9 Pädagogische Eignungsfeststellungen von angestellten Lehrkräften an 
privaten Schulen 

    

3. Personalmanagement und Personalförderung     

3.1 Nachwuchsförderung: 

– systematisches Konzept für den Schulamtsbezirk 
– Begleitung 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

3.2 Vorbereitende Stellungnahme zu Bewerbungen und Funktionsstellen     

3.3 Gewinnung und Benennung von Personen für besondere Funktionen     

3.4 Bestellung von Praktikums- und Betreuungslehrkräften, 
Zusammenarbeit mit der Universität 

    

3.5 Betreuung von neu ernannten Schulleitern bzw. Stellvertretern     

3.6 Begleitung von schulischem Personal mit besonderen Aufgaben:     

– Seminarrektoren und Betreuungslehrkräften     

– Beratungsrektoren, Schulpsychologen und Beratungslehrkräften     

– Kirchliches Personal, Zusammenarbeit mit Schulreferat des 
Ordinariats/Dekanats 

    

– Förderlehrkräfte     

3.7 Fachberatung/ Beratung/Multiplikation/Beauftragte     

– Englisch GS/MS     

– Musik GS/MS     

– Sport GS/MS     

– Umwelt     

– Ernährung und Soziales     

– Technik     

– Wirtschaft und Kommunikation     

– Informatik     
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– Verkehrserziehung/Unfallverhütung     

– Migration     

– Multiplikation ASV     

– Schulentwicklungsmoderation     

– Lehrplanbeauftragte MS     

– Innovationsteam digitale Bildung: Beratung digitale Bildung,  
Koordination digitale Bildung, Schulentwicklungsmoderation digitale Bildung 

    

– Lesen      

– Schule-Wirtschaft-Experte     

– Jugendsozialarbeit an Schulen/ Schulsozialarbeit     

3.7 Organisation der Durchführung von Schulleiterdienstbesprechungen     

3.8 Mitarbeitergespräche einschließlich Betriebliches Wiedereingliederungs-
management (BEM) 

    

4. Organisation des Unterrichts und der Schulen     

4.1 Erfassen des Personalstands unter Berücksichtigung von Teilzeit, 
Beurlaubung und Anrechnungsstunden  

    

4.2 Organisation, Prüfung Gruppen- und Klassenbildung, Budgetverwaltung     

– Vorkurse, Deutschklassen, DeutschPLUS     

– Praxisklassen, Mittlere-Reife-Klassen/-Kursen, Vorbereitungsklassen     

– gebundene Ganztagsklassen     

– FleGS-Klassen, Jahrgangstufenmischung     

4.3 Statistiken und Erhebungen zur Klassenbildung     

4.4 Budgetzuweisung und Kontrolle 

– Grundschule 
– Mittelschule 

 

 

 

 

 

  

4.5 Bedarfsgerechte Personalzuweisung an Grundschulen und 
Mittelschulen 

    

4.6 Sicherstellen des Religionsunterrichts in Abstimmung mit den 
Religionsgemeinschaften 

    

4.7 Organisation der Mobilen Reserve     

4.8 Einsatz von Drittkräften und Lehrkräften zur Sprach- und Lernpraxis     

4.9 Einsatz von Schulsozialarbeitern     

4.10 Zuweisung von Schülern an anderen Grundschulen und Mittelschulen  
bzw. Mittelschulverbünde 

    

4.11 Allgemeine Angelegenheiten der Schulaufnahme, Zusammenarbeit mit 
den Kindertagesstätten und der Kindertagesstättenaufsicht des LRA 

    

4.12 Übertrittsverfahren, Zusammenarbeit mit den weiterführenden 
Schulen, ÜbertrittsberaterInnen an Realschulen und Gymnasien 

    

4.13 Flexible Grundschule     

4.14 Bilinguale Grundschule Englisch (Schulversuch)     

4.15 Inklusion, Beratungsstelle, Zusammenarbeit mit den Förderschulen 
bzw. dem MSD, Überweisung von Schülern an die Förderschule 

    
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4.16 Mittagsbetreuung, offene und gebundene Ganztagsangebote     

4.17 Schullandheimaufenthalte und Schülerfahrten einschließlich der 
Verwaltung des Schulamts-Reisekostenetats 

    

4.18 Angelegenheiten der Schülermitverantwortung:              
Schülersprecherwahl und Schülersprecherseminare 

    

4.19 Mitglied der lokalen Koordinierungsgruppe Schulausfall     

4.20 Hausunterricht     

4.21 Unterricht von Kindern beruflich Reisender     

4.22 Vorbereitung und Organisation von Schulorganisationsänderungen: 
Sprengeländerungen, Verbundbildungen, Namensänderungen 

    

4.23 Mitwirkung bei der Vorbereitung von Schulbaumaßnahmen     

5. Qualitätssicherung von Unterricht und Erziehung     

5.1 Organisation und inhaltliche Ausgestaltung der Lehrerfortbildung 
einschließlich der Verwaltung des Schulamtsetats/ FIBS 

    

5.2 Schul- und Unterrichtsentwicklung  

Förderung und Begleitung von Schul- und Unterrichtsentwicklungsprozessen 
    

5.3 Auswahl von Schulen für die Externe Evaluation, Begleitung EVA-Team, 
Begleitung der Schulen bei Evaluationsprozessen 

    

5.4 Qualitätssicherung LehrplanPLUS     

5.5 Digitale Bildung, Mebis     

5.6 Leistungserhebung, Leistungsdokumentation, Leistungsbewertung im 
kompetenzorientierten Unterricht: 

 

 
   

5.7 Schulleistungstests 

– Orientierungsarbeiten, Jahrgangstufentests, VERA 
Vergleichsarbeiten 

    

5.8 Qualifizierender Abschluss der Mittelschule und Mittlerer Abschluss an 
der Mittelschule einschließlich Projektprüfung 

    

5.9 Modellprogramme 

– SINUS an Grundschulen (mathematisch-naturwissenschaftlicher 
Unterricht) 

– FiLBY an Grundschulen (Steigerung der Lesekompetenz) 

    

5.10 Englisch 

– Grundschule 
– Mittelschule 

    

5.11 Berufsorientierungsmaßnahmen (BOM) einschließlich Verwaltung des 
Schulamtsetats, Zusammenarbeit mit der Agentur für Arbeit, Praxis an 
Mittelschulen, Zusammenarbeit mit der Berufsschule, Schulischer Vorsitz 
des Arbeitskreises Schule-Wirtschaft 

    

5.12 Schulsport, Bundesjugendspiele, Vorsitz des Arbeitskreises Sport in 
Schule und Verein 

    

5.13 Betreuung des und Mitwirkung im      

– Arbeitskreis Schule-Kirche     

– Arbeitskreis Kita-GS     

– Arbeitskreis Jahrgangskombination      

– Arbeitskreis MundART und heimatliches Brauchtum (Koop. DAH)      
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– Arbeitskreis Unterrichtsentwicklung     

– Arbeitskreis Leistungsfeststellung und –bewertung GS/MS     

– Arbeitskreis Inklusion      

– Arbeitskreis Schulleiterfahrt      

– Arbeitskreis digitale Bildung      

– Arbeitskreis Migration/DaZ/Vorkurs     

– Arbeitskreis Berufsorientierung / Anschluss     

– Arbeitskreis Ganztag     

5.14 Verkehrserziehung und Unfallschutz, Zusammenarbeit mit der 
örtlichen Verkehrswacht und Polizei 

    

5.15 Umwelterziehung     

5.16 Schülerwettbewerbe     

5.17 Transition Kindergarten-Grundschule      

5.18 Präventionsprogramme; Kooperation Amt für Jugend und Familie     
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Anlage: 
Zuständigkeiten für die Schulen im Schulamtsbezirk   Stand: 18.10.2021 
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1. Grundschulen     

1.1   GAL Grundschule Alling  Schulweg 4     

1.2 GAM Grundschule Althegnenberg-Mittelstetten   Bgm.Widemann Str. 10     

1.3 GAU Grundschule Aufkirchen  Schulstr. 8     

1.4 GEJ Grundschule Eichenau Josef-Dering-Schule  Schulstr. 38     

1.5 GES Grundschule Eichenau Starzelbachschule  Parkstr. 41     

1.6 GEM Grundschule Emmering  Am Sportplatz 2     

1.7 GEG Grundschule Esting  Schlossstr.17     

1.8 GFM Grundschule FFB Mitte  Theresianumweg 1     

1.9 GFP Grundschule FFB Philipp-Weiß-Str. 4     

1.10 GFN Grundschule FFB Nord  Theodor-Heuss-Str. 5     

1.11 GFW Grundschule FFB West  Richard-Higgins-Str. 3     

1.12 GKG Grundschule Germering an der Kirchenstr.1 
    

1.13. GGU Grundschule Germering Kleinfeldstr. 4a 
    

1.14 GGK Grundschule Germering Kerschensteinerschule  Th.Heuss-Str. 6 
    

1.15 GGT Grundschule Germering Theresenschule  Kurfürstenstr. 1 
    

1.16 GGE Grundschule Gernlinden  Bruder-Konrad-Str. 5     

1.17 GGF Grundschule Grafrath  Hauptstr. 52     

1.18 GGR Grundschule Graßlfing  Schulstr. 8     

1.19 GGA Grundschule Gröbenzell Ährenfeldschule  Ährenfeldstr. 11     

1.20 GGB Grundschule Gröbenzell  Bernhard-Rößner-Str. 12     

1.21 GGG Grundschule Gröbenzell Gröbenbachschule  Hans-Kerle-Str.1     

1.22 GHA Grundschule Hattenhofen  Valesistr. 24     

1.23 GJE Grundschule Jesenwang  Römerstr.1     

1.24 GMA Grundschule Maisach  Riedlstr. 4     
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1.25 GMD Grundschule Mammendorf  M.-Aumüller-Str. 32 
    

1.26 GMO Grundschule Moorenweis  Ammerseestr. 6     

1.27 GOL Grundschule Olching  Martinstr. 7     

1.28 GPG Grundschule Puchheim am Gernerplatz 2     

1.29 GPL Grundschule Puchheim Laurenzer Schule   Mitterlängstr. 10     

1.30 GPS Grundschule Puchheim Süd  Distelweg 13     

1.31 GTU Grundschule Türkenfeld  Zankenhausener Str. 27     

2. Mittelschulen     

Verbund Mitte     

2.1 MEM Mittelschule Emmering  Am Sportplatz 2     

2.2 MFN Mittelschule FFB Nord  Theodor-Heuss-Str. 5     

2.3 MFW Mittelschule FFB West am Asambogen   Abt-Anselm-Str. 12     

2.4 MTU Mittelschule Türkenfeld  Zankenhausener Str. 27     

Verbund Ost     

2.5 MES  Mittelschule Eichenau Starzelbachschule  Parkstr. 41     

2.6 MOL  Mittelschule Olching  Georgenstr. 9     

2.7 MPU  Mittelschule Puchheim  Lagerstr. 26     

Verbund Süd     

2.8. MGK Mittelschule Germering Kerschensteiner Schule  Th.-Heuss-Str. 6 
    

2.9. MGW Mittelschule Germering an der  Wittelsbacherstr. 19 
    

Verbund Nord     

2.10 MMA Mittelschule Maisach  Lusstr. 34 
    

2.11 MMD Mittelschule Mammendorf  M.-Aumüller-Str. 32 
    

3. Privatschulen     

3.1 PGR Priv. Grund- u. Mittelschule Grunertshofen  Von Pfetten-Füll-Str. 1     

3.2 PMO Priv. Montessori-Schule Günzlhofen  Schulstr. 11     

3.3 PRS Priv. Rudolf-Steiner-Schule Gröbenzell  Spechtweg 1     

 
 


